IPCF et I'Extranet

L'l.P.C.F. utilise actuellement l'internet dans toute une série de domaines. Le portail
Extranet de [I'l.P.C.F. rassemble les applications internet qui sont uniguement
accessibles aux personnes disposant d'un enregistrement valable pour le portail
(membres de [lInstitut, maitres de stage, ...). En voici l'adresse générale
http://www.ipcf.be/ipc/xpmenu.asp

1 De quoi ai-je besoin pour me connecter ?

Pour pouvoir se connecter au portail Extranet de I'l.P.C.F., il faut é&tre en
possession d'un identifiant et d'une clé secreéte. Si vous ne possédez pas encore
de clé secréte, vous recevrez un pincode de [Institut (une clé temporaire) pour
mettre cette clé secréte en service.

Deux situations peuvent se présenter :

1.1 Votre adresse courriel est déja connue de I'Institut

En principe, dans les huit jours de votre inscription sur la liste des stagiaires de
I'Institut, vous recevrez un courriel avec votre identifiant et un code pin, ainsi qu'un
lien vers le portail Extranet.

1.1.1 Connection avec le code pin

Le code pin que vous recevez ne peut étre employé que pour la premiére connection
au portail. Ce code pin permettra seulement de mettre votre clé secrete en activité.
Apreés la mise en service de cette derniére, le code pin n'est plus d'aucune utilité.

Aprés avoir cliqué sur le lien (dans le courriel), il vous sera demandé d'abord
d'accepter les conditions générales d'utilisation (cliquez OK) et vous parviendrez
ensuite a I'écran suivant (fig.1.) :

CREATION DE VOTRE CLE SECRETE

AU cours de cette session vous serex appelé & créer votre off secréte gui vous permettra de wous connecter ultérisurement aux spplications résidant
=ur le portail, maiz aussi & signer certains documents, tels la formation permanente par exemple

IMPORTAHNT : votre clé ne sera pas activée tant que vous n"aurez pas accompli les trois étapes :
{1. STOPPER. LE DEFILEMEHNT, 2. IMPRIMER, 3. EHREGISTRER)

I convient dinsister surle fait gue cotte ¢lé vous st personnelle et ne dolt en Jucln cas Stre carmmuniquée & des ters, sols peine de compromettre
Ia sdcurité de vos donndes sur le portail, ef, ce quil est plus grave encare, de permettre 3 ces Hers od'agiyr e vos liews et piace, 20 enx de notre
spstéme,

Cette clé, connue de vous seul, ne sera en aucun cas transmise & Mnstitut. Celle-ci sera créée & partir de lnterface cliert, et seul un =ommaire (MDS)
sera transmis & I'IPCF pour &tre stocké dans nos bases de données. Cliguez ici si vous désirez en savair plus sur lalgorittime MDS (aide en ligne, sinsi
gue le mécanisme didentification utilisé sur notre portail.

Pour des raizons de sécurté, il ne vous est pas loisible de choisiv vous-méme cette clé. Elle sera toujours créée de fagon pseudo-aléatoire, selon la
structure AsLANNALS OU les a représentent des caractéres de A-T et les n des chiffres de 0-9. Le but est de rendre pratiquement impossible une
attague par la force brutale (dite attagque au dictionnaire).

Si par la suite il wvous arrivait d'oublier votre mot de passe, la seule solution est de demander qulil vous soit renvoyé un nouveau code PIN par email . &
I'zide de ce PIN vous pourriez recommencer cette étape et créer une nouvelle clé.

Par ailleurs, =i vous estimez & un moment guelcongue gue votre olé est compromise (connue d'un tiers, par exemple], vous pouvez revenit & cette tape
pour en créer une autre. Dés cet instant, 'ancienne clé cesse dexister ot Ne pourra plus Servir pour s connecter au portail, ou signer des documents
=ur le site de IPCF.

Figure 1: Mise en service de la clé secréete

Les trois étapes (trois boutons sur lesquels il faut cliquer) se déroulent selon Il'ordre
suivant :

+ Arréter le compteur

4+ Imprimer [bien que recommandé, ceci n'est pas obligatoire]

+ Enregistrer



http://www.ipcf.be/ipc/xpmenu.asp

La clé secréte est mise en service sur I'ordinateur de l'utilisateur et est cryptée d'une
facon irréversible lors de I'envoi. Il y a donc la certitude que la clé secréte n'est
connue que de l'utilisateur.

A la fin de cette étape, vous devrez a nouveau vous connecter au portail avec,
cette fois-ci, la clé secrete comme mot de passe (le nom d'utilisateur reste
inchangé a ce stade).

Sur I'écran « login », il vous sera demandé de compléter l'identifiant et la clé secréte
(dans le champ "mot de passe").

- BIBF XTRAMET ... VELILLEZ “OUS IDENTIFIER

IDEMTIFIAMNT

WOT DE PASSE

ANMNULER

Jai perdufoublig mon mot de passe

Figure 2 : login

Cliquez ensuite sur "LOGIN” pour revenir au menu principal du portail. Ce menu
principal comprend un espace de travail avec toute une série d'icbnes (applications).

Nous vous conseillons d'aller d'abord sur la rubrique "documents”.

Figure 3 : espace de travail du portail

Sous la rubrique "cahier de stage”, vous trouverez le "mode d'emploi du cahier de
stage électronique". Nous vous recommandons de I'imprimer avant de commencer a
compléter le cahier de stage électronique.

Sous la rubrique "documents/stage", vous trouverez une série de documents tels que
le Vademecum du stage, le Reglement de stage, le Code de déontologie, le
Réglement de I'examen, le calendrier des séminaires obligatoires pour les stagiaires,
etc.

1.2 Votre adresse courriel n'est pas encore connue par
I'Institut
Dés que vous aurez une adresse courriel, nous vous prions d'envoyer un courriel a

pincode @ipcf.be. avec mention de votre numéro de stagiaire ou de membre, nom et
prénom ainsi qu'une demande d'envoi de code pin.

Apres réception du code pin, vous pouvez mettre en service la clé secrete (voir 1.1.)
et avoir ainsi acces aux différentes applications.
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