Het BIBF en het Extranet

Het BIBF maakt heden voor tal van zaken gebruik van het internet. Het portaal
Extranet van het BIBF groepeert die internettoepassingen (permanente vorming,
raadpleging jaarrekeningen ...) die enkel toegankelijk zijn voor de personen die
over een voor het portaal geldige registratie (leden van het Instituut, stagemeesters
...) beschikken. Het adres is http://www.bibf.be/ipc/xpmenu.asp

1 : Werking van het portaal Extranet van het BIBF

1.1 Wat heb ik nodig voor de verbinding?

Om zich met het portaal Extranet van het BIBF in verbinding te kunnen stellen moet
men over een gebruikersnaam en geheime sleutel beschikken.

Indien men nog geen geheime sleutel heeft zal men van het Instituut een pincode
(tijdelijke sleutel) moeten krijgen om zo een geheime sleutel te kunnen aanmaken.
Het algemene adres is http://www.bibf.be/ipc/xpmenu.asp

Twee situaties kunnen zich voordoen:

1.1.1 Uw e-mailadres is al door het Instituut gekend

Op de loginpagina
(identificatie), volg de link,
BIBF - IPCF XTRAMET ... GELIEVE U TE IDENTIFICEREN ik heb mijn passwoord

verloren/vergeten
GEBRUIKERSMAAM

PASOORD

ANMULEREN

Ik heb mijn passwoord werlorenfvergeten

Figuur 1 : login
Na het aanklikken van de link komt men op een scherm terecht (fig. 2), waar men zal
vragen naar uw voornaam, naam en e-mailadres.
Na bevestiging zal er een e-mail verstuurd worden naar het opgegeven adres. Deze

e-mail bevat uw gebruikersnaam, pincode en een directe link om zich met het
portaal te verbinden en dit vanuit het e-mailbericht.
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TOESTUREN VAN EEN NIEUWE PINCODE VIA E-MAIL %

ral o, met de pleuwe pincode, een oppielw een gehelme sledte! moeten aanmaken. Slechts nadien zal v 1ich
apnienw kunnen verbinden met de partaalsite.

liike apmerking @ Bif oe inding met de

Teneinde uvw aanvraad te kunnen behandelen moeten wii over een minimum aan gegevens kunnen beschikken die ons toslaten u op een defintieve wiize te identificeren.
Wij verzoeken U aldus om deze velden met wwy voornaam, nasm en email adres te vervolledigen.

Alvorens de nieuwe pincode te versturen zal utevens sen bevestiging van uw e-mail adres gevrasgd worden. Ll zal vervolgens binnen enkele minuten op het aangeduide adres de niewwe pincode
antyancen.

AANDACHT : in deze fase is het niet mogelik uvwy e-mail adres, waarnaar de nieuwwe pincode moet verzonden worden, te wiizigen, maar enkel te bevestigen dat het gaat om een adres dat "in dienst is"
en correct is, bi gebreke waarvan het nutteloos en zelfs gevaarlik zou zin de pincode naar dit adres te sturen

“'oornaam : Rierre
Maarn : LESTAG

HUIDIG E-MAIL ADRES : infa@ipeflbe

ANNULEREN
Figuur 2 : Pincode

1.1.2 Indien U ons uw e-mailadres nog niet heeft medegedeeld

Verstuur een e-mail naar pincode@ipcf.be en dit met vermelding van uw stage of
lidnummer, naam en voornaam en de vraag om een pincode toe te sturen.
Na ontvangst van de pincode kan men dan de geheime sleutel aanmaken. (zie 1.2.)

1.2 Verbinding met een pincode

De pincode die men ontvangt kan enkel gebruikt worden voor de eerste verbinding
met het portaal. Na aanmaak van de geheime sleutel wordt de pincode onbruikbaar.
Na aanvaarding van de algemene gebruiksvoorwaarden (OK klikken) komt men op
volgend scherm (fig.3.) :

1.3 Aanmaak van de geheime sleutel

AANMAKEN VAN UW GEHEIME SLEUTEL >

Gedurende deze sessie zal u gevraagd worden uw geheime sleutel te maken, dis u nadien niet allesn zal toslsten de verbinding te maken met de toepassingen op de portasisite, maar ook om bepaslds
documerten te tekenen, zosls bij voorbesld de permanerte vorming

BELANGRLJK : uw geheime sleutel zal niet aangemaakt zijn zolang u niet de drie etappes doorlopen heeft (1.TELLER STOPPEH, 2. PRINTEMN, 3. OPSLAAN)

HISrBI dient DEnadrukt te Worden dat deze Sleutel Skt PErsooRiR IS e I Qeen enkel QEVal 331 derden may mesgedesid worden, DIt Zow de van uw op ohIe Kunpen
In het pedrang brengen i - Wat nog erpstiger s - mogelih maken dat anderen in uw plaats en naam handeien.

Deze sleutel, die alleen door u gekend is, wordt nooit asn het Instituut meegedesid. De sleutel wordt sangemaskt san de Kartzide en allesn een samenvatting (MDS) wordt naar het BISF gestuurd om

opgenomen te warden in de gegevenshank. U kan hier kikken indien u meer wenst te weten over het algortme MDS (online help) of over het idertificatiemechanisme dat op onze portaslsite gebruikt

wwordt.

Om veiligheidsredenen is het u nist toegestaan zelf uw paswoord ts kiezen. Het paswoord wordt steeds gemaakt op een pseudo-alestorische wiize volgens de ASAMNASS structuur, waarbij de =
letters zijn en de M oiters tussen 0-9. Het dosl is om een asnval op brutale wize, Mt Zogenasmee yoordenboeksy Steem quas onmogelik te maken.

Indiien U ooit ue paswwoord mocht vergeten dan kan u enkel vragen dat men u per e-mail een niewswe pincode tosstuurt. Met behulp van de nieuwe pincode kan u dan deze fase herbeginnen en een
niguwe sleutel sanmaken

Mookt Ll op een &&n of ander ogenblik vaststellen dat uw paswwoord gecompromitteerd is (bij voorbeeld, gekend door een derde) dan kan u terugkeren nasr deze etappe om een nieuwy paswoord maken
“anaf dat ogenblik houdt de oude sleutel op te bestaan en kan deze nist mesr gebruikt worden om een verbinding met de portaslsite tot stand te brengen, noch om documerten te tekenen op de BIBF

site.
GEGEVENS VAN DE GEBRUKER : | 12178 LESTAG (723456)
inforipot be
GEBRUIKERSMN.A AR |ESIEQ
GEHEIME SLELTEL (PASWOORD) :  Zpvd3zwa 1. DE TELLER STOPPEM

DEZE STAP BEEINDIGEN = 3. GPSLAAN

Figuur 3 : Aanmaak geheime sleutel

De drie stappen moeten uitgevoerd worden in deze volgorde:

+ Teller stoppen
+ Printen (is niet verplicht, maar ten stelligste aanbevolen...)

+ Opslaan

Op het einde van deze etappe zal de gebruiker zich opnieuw in verbinding
moeten stellen met het portaal en ditmaal met de geheime sleutel als
paswoord.
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